
同志社大学 留学生課 

(2022.2～) 

 

<入学予定新入生向け> 在留期間の更新/資格変更について 

在留期間更新/資格変更申請を進めるにあたり、まず留学生課で必要書類の確認を行います。 

同志社大学入学前の方の申請は、3月（4月入学生）または8月（9月入学生）から受付を行います。 

※申請者の在留期間満了日によって例外有 

≪必要な書類等≫ 

（1）在留期間更新／資格変更許可申請書《用紙は以下留学生課Webサイトよりダウンロードしてください。》 

留学生課Webサイト: 在留期間更新に必要な書類等 https://ois.doshisha.ac.jp/visa/current.html#koshin 

留学生課Webサイト:「留学」への在留資格変更に必要な書類等 https://ois.doshisha.ac.jp/visa/before.html 

※通学する校地により書類が異なりますので、ご注意ください。 

（2）入学許可書の写し（入学日以降は在学証明書・学生証） 

一般入試等を経て入学する学生で入学許可書がない場合は、合格通知書及び学生納付金の支払証明の写しを 

提出してください。 
 

（3）入学直前に所属していた機関の成績証明書・卒業証明書／退職証明書（就労していた場合） 

なお、入学直前に日本語学校に所属していた場合は、出席証明書も必要です。 

※卒業/退職日以前に申請を希望する場合は、卒業（又は退職）見込み書を提出してください。 

※在留資格変更の場合、現在の在留資格に応じて書類が必要となることがあります。 
 

（4）パスポート 

顔写真と氏名・国籍・生年月日等が印刷されたページのデータ（PDFまたはJPEG形式） 
 

（5）在留カード 

表面・裏面のデータ（PDFまたはJPEG形式） 
 

（6）申請書貼付用の顔写真 (縦4㎝×横3㎝) ※裏面に氏名記載要 

申請書に貼付する顔写真を、スマートフォンやスキャナによりデータ（PDFまたはJPEG形式）にして送付して 

ください。顔写真は3ヵ月以内に撮影され、上半身の脱帽、無背景のものに限ります。 
 

（7）資格外活動許可申請書(アルバイト勤務希望の場合)《用紙は以下留学生課Webサイトよりダウンロードしてください。》 

【留学生課Webサイト：資格外活動（アルバイト）許可申請について】 

https://ois.doshisha.ac.jp/visa/current.html#shikakugai1 
 

（8）手数料 4,000 円（収入印紙） 

※ 在留カード受領時に必要です。※ 収入印紙は郵便局やコンビニで購入できます。 

 

(1)～(6)、(7)※希望者のみ のデータ（PDFまたはJPEG形式）をメールに添付し、通学する校地

の留学生課宛に送付してください。またメールを送るときは、必ず以下に記載されている件名

にしてください。 
-今出川校地学生：ji-ois@mail.doshisha.ac.jp 

-京田辺校地学生：jt-ois@mail.doshisha.ac.jp 

≪メール件名：【新】入学予定の学部／研究科名_氏名_在留更新又は変更（該当する方）≫ 

      例）【新】文学部_同志社太郎_在留更新 

 

留学生課で必要書類を確認した後、本学が発行する「所属機関等作成用」 の書類をお渡しいたします。 

新入生の方は各自(1)～(6)又は(7)と上記「所属機関等作成用」書類を、住居地を管轄する出入国在留管理局に持

参し、ご自身で手続きをしてください。なお、新しい在留カードが交付されたら、必ず両面のデータ（PDFまたは

JPEG形式）を通学校地の留学生課に提出していただけますようお願い致します。 

https://ois.doshisha.ac.jp/visa/current.html#koshin
https://ois.doshisha.ac.jp/visa/before.html
https://ois.doshisha.ac.jp/visa/current.html#shikakugai1
mailto:ji-ois@mail.doshisha.ac.jp
mailto:jt-ois@mail.doshisha.ac.jp


********************************************************************************************** 

※申請者の事情により学費および生活費の支払能力を証明する書類や学習計画書等を求められる場合がありますの

で、日程に余裕を持って必ず各自で留学生課または出入国在留管理局に確認し、申請してください。 

学費および生活費の支払能力を証明する書類等とは？ 

（1）本人が支弁する場合 

   銀行の残高証明書、奨学金受給証明書など 

（2）海外（本人の親族等）からの送金により支弁する場合 

   送金証明書、または送金事情の記載された経費支弁者名義の貯金通帳など 

（3）本人以外の日本国居住者が支弁する場合 

   経費支弁者の在職証明書、所得証明書（納税証明書もしくは源泉徴収票） 

   経費支弁書など 
********************************************************************************************** 

【重要】所属（活動）機関に関する届出について 

所属する学校等が変更になった場合は、変更後 14 日以内に出入国在留管理局に届け出る必要があります。 

詳細は以下出入国在留管理局 Web サイトをご確認ください。 

＜出入国在留管理局 Webサイト「所属（活動）機関に関する届出」＞ 

https://www.moj.go.jp/isa/applications/procedures/nyuukokukanri10_00014.html 

 

●出入国在留管理局の所在地 

大阪出入国在留管理局 京都出張所    

〒606-8395 京都市左京区丸太町川端東入る東丸太町 34-12 京都第二地方合同庁舎 4 階 

TEL：075-752-5997  FAX：075-762-2121 

・受付時間：月～金  9:00～12:00、13:00～16:00 

交通 

1 京阪電車 神宮丸太町駅下車 丸太町通を東へ約 500 メートル 

2 京都市バス（北大路バスターミナルまたは京都駅前から乗車） 

206 番系統で熊野神社前下車すぐ  

または京都市バス（烏丸今出川から乗車）201 番系統で 

熊野神社前下車すぐ 

 

大阪出入国在留管理局   

〒559-0034 大阪市住之江区南港北 1 丁目 29 番 53 号 

TEL： 06-4703-2100（代）  FAX： 06-4703-2262 

・受付時間：月～金 9:00～16:00 

※外国人在留総合インフォメーションセンターが併設されており、 

入国や在留手続きなどを相談できます。 

  TEL： 0570-01-3904 

交通 

・地下鉄中央線「コスモスクエア駅」下車すぐ 

 

  

大阪出入国在留管理局 

https://www.moj.go.jp/isa/applications/procedures/nyuukokukanri10_00014.html


Office of International Students  

Doshisha University(2022.2-) 

 

 

<For future students>Extension / Change of Residence Status 

In order to apply for the extension/change of period of stay to Immigration Bureau, you are required to 

submit all necessary documents to Office of International Students (OIS) at first. 

We will accept the application from March (for those who newly-enroll in April) or August (for those who 

newly-enroll in September). 

◎ Required Documents  

(1) Application for Extension(a)/ Change(b) of Period of Stay《forms are available on the following website》 

(a)OIS website: Documents required for the application 

for extension of period of stay 

https://ois.doshisha.ac.jp/en/visa/current.html#koshin 
 

(b)OIS website: Documents required for changing the 

Status of Residence to “Student” 

https://ois.doshisha.ac.jp/en/visa/before.html 

*Please note that forms are different on each campuses. 
 

(2) Copy of your Admission Certificate 
If you will enroll at Doshisha University through other than the entrance examination for 
International Students and don’t have the admission certificate, please submit “a Copy of 合格通知
書” and “a Copy of receipt clarifying that you paid the tuition”. 

 
(3) Academic transcript, Certificate of Graduation, of the previous school attended 

*In case you change the status of residence from working visa: Certificate of Resignation  
*In case you attended a Japanese language school, please submit Certificate of Attendance (which 
shows the attendance rate) as well. 

 If you wish to apply before graduation date of your previous school attended or leaving the company 
you work for, please submit a copy of Certificate of Expected Graduation/ Resignation 

 
(4) Passport 
   Image file of page(s) with your photo, name, nationality, and date of birth  

(format: JPEG, PDF, etc.) 
 
(5) Residence Card 
   Image file of both the front and back sides (formats: JPEG, PDF, etc.) 
 
(6) ID photo (4cm H×3cm W) *Please write your full name on the back side. 

Please take a picture of the photograph for attaching to the application form with your camera and 
send the digital data to us. The photograph should be taken within 3 months prior to application, 
full front face without hat, plain background. 

 

(7) Application form for Permission to Engage in Activity other than that Permitted under the Status of Residence 

Previously Granted (In case you wish to have a part-time job) 《forms are available on the following website》 

【OIS Website: Documents required for application for Permission to Engage in Activity other than that 

Permitted under the Status of Residence Previously Granted】 

https://ois.doshisha.ac.jp/en/visa/current.html#shikakugai1 
 
(8) Fee of 4,000 yen (by revenue stamps) 
※You need to pay the fee, when you receive a new residence card.  

  ※Revenue stamps(Shunyu-inshi) are available at post offices or convenience stores.  

 

Please send the following (1) ~ (6) and (7* if necessary) to OIS located on your campus as attached 
image files (formats: JPEG, PDF, etc.) via email. The subject line of email should be as follows. 

-Students at Imadegawa Campus: ji-ois@mail.doshisha.ac.jp 

-Students at Kyotonabe Campus: jt-ois@mail.doshisha.ac.jp 
【Subject line of email: [New] Your faculty/graduate school_Name_Extension/Change of residence status*choose either one】 

 e.g. [New] ILA_Taro Doshisha_Extension of residence status   

 

After we check your documents, we will give you a document made by us which is also required to 
submit to Immigration Bureau. You must submit it along with (1) ~ (6) or (7) to your Regional 
Immigration Bureau by yourselves. 

https://ois.doshisha.ac.jp/en/visa/current.html#koshin
https://ois.doshisha.ac.jp/en/visa/before.html
https://ois.doshisha.ac.jp/en/visa/current.html#shikakugai1
mailto:ji-ois@mail.doshisha.ac.jp
mailto:jt-ois@mail.doshisha.ac.jp


Also, please submit a copy of both sides of your residence card to OIS at either Imadegawa or Kyotanabe 
campus after your period of stay is extended. 
 

*********************************************************************************************** 

※ Depending on the situation of each applicant, additional documents such as proof of your capability 

of payment for daily expenses and tuition, study plan at Doshisha might be required. 

Please check with the OIS and/or your regional immigration services bureau what kind of documents 

you should enclose and apply well in advance. 

 

-What kind of documents can prove your financial capacity to cover daily expenses and tuition? 

(1) Self-supporting students 

A balance statement issued by bank or a certificate of scholarship etc. 

(2) Students receiving funds from home country (parents or other relatives etc.) 

Certificate of remittance or bankbook under the name of the sponsor with the record of remittance 

(3) Students receiving funds from a third person residing in Japan 

＊Guarantor’s Certificate of Employment, Certificate of Annual Income (Certificate of Tax Payment 

or Certificate of Tax Deducted) and Letter of Sponsorship etc. 

*********************************************************************************************** 

【Important: Notification of the Accepting Organization】 

Students, who belonged to the other organizations (such as Japanese language school) and hold the 

status of residence of “Student” before enrollment, are required to submit “Notification of the 

accepting organization” to the Immigration Bureau. 

You need to submit this form within 14 days after you enroll at Doshisha University.  

Please see the following website for more details. 

<Website of Immigration Services Agency> 

http://www.moj.go.jp/isa/applications/procedures/nyuukokukanri10_00014.html 

*Only in Japanese 

 

Locations of Regional Immigration Services Bureaus for Kyoto residents 

Osaka Regional Immigration Services Bureau, Kyoto Branch Office  

4F, Kyoto Second Local Joint Government Bldg., 34-12 

Higashi-Maruta-cho, Marutamachi Kawabata Higashi-iru,  

Sakyo-ku, Kyoto-shi, Kyoto-fu 606-8395 

TEL: 075-752-5997 / FAX:075-762-2121 

Office Hours：9:00～12:00・13:00～16:00（Monday through Friday） 

Access 

1. 500m east of Keihan Electric Railway: Jingu-Marutamachi Station   

2. A few minutes walk from Kumano-jinja Shrine Bus stop (#206 line of Kyoto-shi bus from From Kyoto Station 

or Kitaoji Bus Terminal 

3. A few minutes walk from Kumano-jinja Shrine Bus stop (#201 line of Kyoto-shi bus from Karasuma 

Imadegawa 

Osaka Regional Immigration Services Bureau   

1-29-53 Nanko-kita, Suminoe-ku, Osaka-shi 559-0034 

TEL：06-4703-2100 / FAX：06-4703-2262  

Office Hours：9:00～16:00（Monday through Friday） 

※You can ask about immigration or other procedures at 

 “General Information Center” located in the same building.  

 TEL：0570-01-3904 

Access 

Brief walk from Cosmosquare Station, Subway Chuo Lin 

Osaka Regional Immigration Services Bureau 

 

http://www.moj.go.jp/isa/applications/procedures/nyuukokukanri10_00014.html

