
- 0 - Copyright © Horizon Business Assistants. All rights reserved.

在留更新手続きについて
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シングルサインオンSSO認証
Web Single Sign-On

イメージングマトリクス認証でWeb Single Sign-Onにログインする場合の認証方法 

Authentication method when "Imaging Matrix" is selected for multi-factor authentication at Web Single Sign-On login

同志社大学オフィシャルサイトの「在学生の方」から、シングルサインオン画面に遷移してください。

From the Doshisha University official website’s “current students page”, please proceed to the single sign-on screen.

1．Web Single Sign-Onにログインします。 

Log in to Web Single Sign-On. 

2. 多要素認証で「イメージングマトリクス」を選択します。 

Select “Imaging Matrix（イメージマトリクス）” for multi-factor authentication. 
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3. 事前に登録した3つの画像を正しい順序でクリックします。 

※ログイン毎に画像の位置は変化します。 

Click the three pre-registered images in the correct order. 

* The position of the image will change with each login.

4. 画像をクリックすると、表の下に「・・・・」が表示されます。3つ選択されたことを確認して

「ログイン」をクリックしてください。 

     ※「パネル表示」を選択すると、画像に対応したマトリクス表の番号が表示されます。 

When you click on the image, “・・・・” is displayed. Make sure that the

three images have been selected and click on “Login（ログイン）". 

*If you select “Show Panel（パネル表示）", the numbers in the matrix table       

corresponding to the images are displayed. 

③①

②

※例

シングルサインオンSSO認証
Web Single Sign-On
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5. 以上で認証完了です。Web Single Sign-On にアクセスできます。 

Authentication is completed and you can access Web Single

Sign-On.

6. Web Single Sign-On画面から、D-GATEのタイルを選択する。

From the Web Single Sign-On screen, select the “D-GATE”.

シングルサインオンSSO認証
Web Single Sign-On
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在留更新手続き

1. 「申請者情報」を押す。 2. 入力必須項目が「●」で表示されている。

    入力する項目を選択。

3. 「編集」を押し、「●」の項目を入力する。

ドウシシャ ガクセイ
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在留更新手続き

4. 提出書類のアップロード

①以下の書類を用意する。

・在学証明書（証明書発行サービスより取得）

・成績証明書（証明書発行サービスより取得）

・パスポート

・在留カード

・顔写真

・学生証

・登録科目確認表（DUETから出力）

（必要な人のみ）

・理由書

成績証明書に記載のGPAが1.5を

        下回る場合

標準修業年限を超えて在籍する場合

（休学期間は含まれない）

②「●提出書類」を押し、「編集」を押す。

顔写真の規格

タテ４cm、ヨコ３cm

申請人本人のみが撮影されたもの

縁を除いた部分の寸法が、左記図画面の

各寸法を満たしたもの（顔の寸法は、

頭頂部（髪を含む。）からあご先まで）

無帽で正面を向いたもの

背景 （影を含む。）がないもの

鮮明であるもの

提出日前６か月以内に撮影されたもの
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在留更新手続き

③「●」は提出必須資料。

「アップロード」をクリックする。

保存先からファイルを選択後、「開く」

を押す。

④アップロード後の状態。

⑤必要書類を全てアップロードしたら、

画面下の「変更を保存」を押す。
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在留更新手続き

⑥アップロードしたファイルを差し替える場合

は、手順4.②と同様に該当項目のタブの

下にある「編集」を押す。

⑧必要書類を全てアップロードしたら、画面下

の「変更を保存」をクリック。

⑦「削除」をチェックし、「アップロード」を押す。

手順4.③と同様、保存先からファイルを選択

後、「開く」を押す。
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在留更新手続き

「資格外活動許可」も同時に申請したい場合（→申請しない場合は、次ページの5.へ）

・今回初めて申請する方

「11-1_資格外活動」タブ内の「資格外活動の有無※」で「無」を選択する。

・既に資格外活動許可を得ており、現在はアルバイトをしていない方

「11-1_資格外活動」タブ内の「資格外活動の有無※」で「無」を選択し、登録科目確認表を元に「現在の

在留活動の内容」を入力する。（他は空欄でOK。）

・既に資格外活動許可を得ており、現在もアルバイトを継続されている方

「11-1_資格外活動」タブ内の「資格外活動の有無※」で「有」を選択し、「現在も活動を継続中」に

チェック を入れる。登録科目確認表を元に「現在の在留活動の内容」を入力する。「資格外活動1」以下に

アルバイト情報を入力する。アルバイト先が２つ以上ある場合は、「資格外活動1」「資格外活動2」・・・と

すべてのアルバイト情報を入力する。
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在留更新手続き

5. 必要項目の入力が全て完了したら、

   画面下のチェック項目にチェックを入力し、

「申請者情報を確認・更新しました」を

押す。

6. エラーのある項目タブが赤く表示されている。

※ここでエラーが出た場合

（エラーが出ない場合は、手順9.へ。）

7. エラー箇所にメッセージが表示されている。

   手順3.または4.②のとおり、入力またはファイ

ルをアップロードする。

「OK」を押す。

※必ず「変更を保存」を押して保存する
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在留更新手続き

8. 「変更を保存」ののち、再度以下の画面が

表示される。チェック項目にチェックを入力

し、「申請者情報を確認・更新しました」を

押す。

10. 以下のメッセージが表示される。

9. エラーがなければ、画面下に以下のボタン

が表示される。

 「更新・留学申請書ダウンロード」を押す。

11. 続いて、以下のメッセージが表示されたら、

「ダウンロード」を押す。
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在留更新手続き

12. 在留期間更新許可申請書（申請人作成

     用）が作成される。（PDFファイル）

13. 申請書の内容を確認し、間違いがなければ

印刷し、PDFファイルを閉じる。

      D-GATEの画面上に以下のウィンドウが

      表示されているため「キャンセル」を押す。

14. 以下が表示されたら、「戻る」ボタンを押す。

※注意

「資格外活動許可申請書」は印刷することができません。

申請を希望する人は、留学生課で「在留期間更新許可

申請書（所属機関用）」を受け取る際に、必ず申し出て

ください。
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在留更新手続き

15. トップ画面に戻ると在留期限ステータスが

「回答済み」になっている。ログアウトして終了。

次ページ以降の「今後の流れ」を

ご確認ください。
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在留更新手続き

今後の流れ

1. 書類確認

留学生課にて提出書類を確認後、次の手順についてご連絡します。

※1週間経っても連絡がない場合は、電話またはメールでお問い合わせください。

2. 原本の提出（留学生課から「提出」の指示を受けた後）

 留学生課から提出の指示を受け取り後、提出書類の原本を留学生課へ持参してください。

 問題がなければ、「在留期間更新許可申請書（所属機関用）」をお渡しします。

3. 出入国在留管理庁への申請

 居住地の最寄りの出入国在留管理庁へ、以下の書類を持参し申請してください。

・すべての提出書類

・在留期間更新許可申請書（所属機関用）

4. 在留カード受領後の手続き

 新しい在留カードを受け取った後、D-GATEに登録を行ってください。

 ※詳細は別紙マニュアルをご参照ください。
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